
Mã thủ tục:   

Tên thủ tục:  Tuyển sinh trung học cơ sở 

1. Cấp thực hiện: Cấp huyện 

2. Lĩnh vực:   Giáo dục trung học 

3. Trình tự thực hiện: 

3.1 Gửi (nộp) hồ sơ TTHC 

Bước 1: Phòng Giáo dục và Đào tạo lập Kế hoạch tuyển sinh trình Ủy ban nhân dân thị xã Đức 

Phổ phê duyệt. 

Bước 2: Trường trung học cơ sở, TH&THCS ban hành Thông báo tuyển sinh lớp 6 trước ít nhất 

30 ngày tính đến ngày thu nhận hồ sơ đăng ký tuyển sinh. 

Bước 3:  Đối tượng tuyển sinh (là người đã hoàn thành chương trình tiểu học) gửi hồ sơ về cơ sở 

giáo dục ( Trường trung học cơ sở) có nhu cầu tuyển sinh 

Cách thức thực hiện: Trực tiếp hoặc qua dịch vụ công trực tuyến 

Địa điểm gửi hồ sơ: Trực tiếp hoặc tại cơ sở giáo dục hoặc qua dịch vụ công trực tuyến 

Thành phần hồ sơ: 

STT Tên thành phần hồ sơ 
Mẫu thành 

phần hồ sơ 

Tiêu chuẩn Số lượng 

Trực tiếp hoặc qua 

DVBCCI 
DVC trực tuyến  

1 Giấy khai sinh hợp lệ   

Bản chính văn bản 

giấy hoặc Bản sao 

chứng thực bản giấy 

hoặc bản chụp kèm 

theo bản chính để đối 

chiếu 

Bản sao điện tử 

từ sổ gốc, hoặc 

Bản sao chứng 

thực điện tử 

01 

2 

Học bạ cấp tiểu học 

hoặc các hồ sơ khác có 

giá trị thay thế học bạ 

  

Bản chính hoặc Bản 

sao chứng thực bản 

giấy hoặc bản chụp 

kèm theo bản chính để 

đối chiếu 

Bản sao điện tử 

từ sổ gốc, hoặc 

Bản sao chứng 

thực điện tử 

01 

  

  Số lượng hồ sơ: 01 

3.2 Giải quyết hồ sơ TTHC 

Bước 1: Cơ sở giáo dục tổ chức tiếp nhận hồ sơ đăng ký tuyển sinh (Theo quy định hàng năm của 

cơ quan có thẩm quyền). 

Bước 2: Tuyển sinh trung học cơ sở theo phương thức xét tuyển. Trường hợp cơ sở giáo dục có số 

học sinh đăng ký vào học lớp 6 nhiều hơn chỉ tiêu tuyển sinh, sở giáo dục và đào tạo hướng dẫn 

thực hiện phương án tuyển sinh theo phương thức xét tuyển hoặc kết hợp xét tuyển với kiểm tra, 

đánh giá năng lực học sinh. 

Bước 3: Cơ sở giáo dục tổ chức xét duyệt điều kiện trúng tuyển của học sinh. 

Cách thức thực hiện:  Trực tiếp hoặc qua DVBCCI hoặc qua dịch vụ công trực tuyến mức độ 4  

Địa điểm trả kết quả:  Trực tiếp hoặc qua DVBCCI tại cơ sở giáo dục hoặc  qua hòm thư của  

người đăng ký tuyển sinh đã đăng ký trên Cổng dịch vụ công Quốc gia 



(http://dichvucong.gov.vn). 

Kết quả giải quyết: 

STT Tên kết quả TTHC 
Mẫu kết quả 

TTHC 

Tiêu chuẩn Số lượng 

Trực tiếp hoặc qua 

DVBCCI 
DVC trực tuyến  

1 

Thông báo kết quả 

trúng tuyển và  Học 

sinh được tuyển vào học 

lớp 6. Trường hợp 

không trúng tuyển có 

văn bản trả lời nêu rõ lý 

do không trúng tuyển 

  
Bản chính văn bản 

giấy 

Bản điện tử được 

ký số 

01 

  

4 

Thời hạn giải quyết:  Theo Kế hoạch và Thông báo tuyển sinh hằng năm 

  

5 Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Công dân Việt Nam 

6 

Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: 

- Cơ quan thực hiện: Cơ sở giáo dục THCS 

- Cơ quan phối hợp: 

- Cơ quan có thẩm quyền:  Cơ sở giáo dục THCS 

7 Phí, lệ phí (nếu có): Không. 

8 Tên mẫu đơn, tờ khai: Không 

9 

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 

Đối tượng tuyển sinh là người đã hoàn thành chương trình tiểu học 

10 

Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Thông tư số 11/2014/TT-BGDĐT ngày 18 tháng 4 năm 2014 của Bộ trưởng Bộ Giáo 

dục và Đào tạo ban hành Quy chế tuyển sinh trung học cơ sở và tuyển sinh trung học phổ 

thông, có hiệu lực kể từ ngày 02 tháng 6 năm 2014, được sửa đổi, bổ sung bởi:  

- Thông tư số 18/2014/TT-BGDĐT ngày 26 tháng 5 năm 2014 của Bộ trưởng Bộ Giáo 

dục và Đào tạo bổ sung vào điểm a khoản 2 Điều 7 của Quy chế tuyển sinh trung học cơ 

sở và tuyển sinh trung học phổ thông ban hành kèm theo Thông tư số 11/2014/TT-

BGDĐT ngày 18 tháng 4 năm 2014 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo, có hiệu lực kể 

từ ngày 02 tháng 6 năm 2014. 

- Thông tư số 05/2018/TT-BGDĐT ngày 28 tháng 02 năm 2018 của Bộ trưởng Bộ Giáo 

dục và Đào tạo sửa đổi, bổ sung khoản 1 Điều 2, khoản 2 Điều 4, điểm d khoản 1 và đoạn 

đầu khoản 2 Điều 7 của Quy chế tuyển sinh trung học cơ sở và tuyển sinh trung học phổ 

thông ban hành kèm theo Thông tư số 11/2014/TT-BGDĐT ngày 18 tháng 4 năm 2014 

của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo, có hiệu lực kể từ ngày 15 tháng 4 năm 2018. 



-  Quyết định số 2108 /QĐ-BGDĐT ngày 24/06/2021của Bộ GD&ĐT công bố Bộ thủ tục 

hành chính được chuẩn hóa thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Bộ Giáo dục và Đào 

tạo. 

 


